JlomaTok 2
1o [HcTpykIii
(myHKT 18)

BUMOI'
10 ohopMJIEeHHSI IOKYMEHTIB, 1110
BHUIOTOBJIAIOTHCS 32 JI0MIOMOI010 IPYKYBAJIbHHUX 32C00iB

1. Jings napykyBaHHS TEKCTIB CIIy’)KOOBHX JIOKYMEHTIB BUKOPHUCTOBYETHCS
rapuitrypa Times New Roman, mpudt posmipom 12—14 apykapChbKuX ITyHKTIB.
JI03BOJISIETHCSI BUKOPUCTOBYBATU MIPUPT po3mipoM 8—12 ApyKapChbKUX MYHKTIB s
IpyKyBaHHs pekBi3UTY «lIpi3Buille BUKOHABISL 1 HOMEp Horo TtenedoHy», BUHOCOK,
MOSICHIOBAIbHUX HAMHUCIB JI0 OKPEMHUX €JIEMEHTIB TEKCTy JOKYMEeHTa abo Woro
PEKBI3UTIB TOIIO.

[lin gac ApykyBaHHSI 3ar0JIOBKIB JJO3BOJISIETHCS BUKOPUCTOBYBATH HaIliBXKUPHUN
mpudT (mpsiMuii a0 KypcuB).

2. Texkct moxymeHTiB Ha mamnepi gopmary A4 (210 x 297 MM) peKOMEH0BaHO
ApyKyBaTH 4depe3 1—1,5 MiKpsakoBoro intepBaiy, a ¢opmary A5 (148 x 210 mMm) —
yepe3 | MDKpSIKOBHUI 1HTEpBAJL.

TekcT NOKyMeHTa, 10 TOAAEThCA JUIs JIep:KaBHOI peectpanii 10 MiH’1ocTy,
IpyKyeTbes Ha nanepi popmary A4 (210 x 297 mm) 3 BUKOpHCTaHHAM TapHITYpu Times
New Roman ta mpudrty posmipom 14 npykapcbKux IMyHKTIB, yepe3 1,5 MIKpsSIKOBOTO
1HTEpBaTY.

PekBi3UTH 1O0KyMeHTa (KpIM TEKCTY), SIKI CKJIaJaioThCsl 3 KUIBKOX PSIKIB,
IPYKyIOTbCsl 4epe3 1 MibkpsakoBuid iHTepBas. CKIaoBI YacCTUHHM PEKBI3UTIB
«Anpecary, «I'pud 3aTBepKeHH, «I'prd MOromHKEHHS» BIIOKPEMITIOIOTHCS OJIMH BiJl
0JIHOTO Yepe3 1,5 MDKPSIKOBOTO IHTEpBAITY.

PekBi3UTH JOKyMEHTa BIIOKPEMIIIOIOTHCS OJWH BiJl ojHOro dyepe3 1,5—3
MDKPSIKOBUX THTEPBAJIH.

3. Ha3Ba Buay noKyMeHTa APYKYETHCS BETUKUMHU JIITEPAMHU.

4. Posmm¢ppyBanHa mnianucy B pekBi3uTi «lliamucy nOpykyeTrbcsi Ha piBHI
OCTaHHBOTO PSKA Ha3BU MOCAIH.

5. MakcumanbHa JOBXKHHA psiika 0araToOpsiIKOBUX PEKBI3UTIB (KPIM PEKBIZUTY
TeKCTy) — 73 MM (28 IpyKOBaHMX 3HAKIB).

Skmo 3arogoBok g0 TekcTty mnepeBuimnye 150 3HakiB (5 psAAkiB), HOro
JT03BOJIIETHCS TIPOJIOBXKYBATH J10 MEX1 MpaBoro mnosjs. Kpamnka B KiHINl 3arojioBKka He
CTaBUTHCS.

6. Ilix gac odopmiIeHHS JOKYMEHTIB CJIiJl TOTPUMYBATHCS TAKHUX BIJACTYIIB BiJ
MEK1 JIIBOTO TOJISI IOKYMEHTA!

12,5 MM — i1t abG3a1iiB y TEKCTI;

92 MM — I peKBI3UTY «AnapecaTy;

104 mm — it pexBi3uTiB «I pud 3arBepmreHHs» Ta «['pud oOMexkeHHsS TOCTyIy
710 TOKyMEHTa;

125 MM — niig po3midpyBaHHs MIAMKCY B pekBi3uTI «Iliamucy.

7. He poOutTbcs BIACTYHn BiJI MEXI JIIBOTO TOJISI IS PEKBI3UTIB «Jlara
JIOKYMEHTa», «3arojoBOK 10 TEKCTYy JOoKyMeHTa», «Tekct» (06e3 ab3ariB), «BigmiTka



PO HAsBHICTH N0AaTKiBY, «[Ipi3BuIlie BUKOHABIIS 1 HOMEp Horo tenedony», «BiamiTka
PO BUKOHAHHS JOKYMEHTA 1 HAJCHWJIAHHS MOTO JI0 CIpaBW», HAMEHYBaHHS MOCAAH Y
pekBizutax «lligmucy Ta «I'pud MOromKEeHHS», 3aCBiAYYBaILHOTO HAMUCY «3T1IHO 3
opuriHasiom», a Takox cliB «CIIYXAJIN», «BUCTYIIWIIN», «BUPIIINII,
«YXBAJIWIN», <HAKA3VYIO», «(30BOB’A3VY1IO».

8. 3a HagBHOCTI KUIBKOX TpHU(IB 3aTBEP/KEHHS 1 TOTOHUKCHHS BOHU
PO3MIIIYIOTECSA Ha OJHOMY PIBHI BepTUKAIBHUMHU psakamu. [lepruit rpud — Big Mexi
JIBOTO MOJIS; Apyruil — yepe3 104 MM BiJl MEXKi JIIBOTO TOJIA.

9. Sxkmo B TEKCTI JOKyMEHTa MICTUTBhCS TMOCHUJIAHHSA Ha JoAaTKd abo Ha
JOKYMEHT, 1110 CTaB MiACTaBOIO JJjIsi Moro BujaHHs, ciioBa «Jlomatox» 1 «IlimcraBa»
JTPYKYIOTBCSI BIJT MEK1 JIIBOTO TOJISI, @ TEKCT 0 HUX — 4epe3 1 MIKPSAIKOBHM 1HTEpBaJ.

10. Ilig gac odopmiieHHS JOKYMEHTIB Ha ABOX 1 OUIbIIE CTOpIHKAaxX Jpyra Ta
HACTYMHI CTOPIHKY MMOBUHHI OyTH MPOHYMEPOBaHI.

HoMepu CTOpIHOK CTaBISATHCS MOCEPEAMHI BEPXHBOIO MOJIS apKyllla apaOChKUMU
nudpamu 6e3 3a3HAYEHHS CJIOBA «CTOPIHKA» Ta PO3A1I0BUX 3HAKIB. [lepiia cTopiHka He
HYMEPYEThCSI.

11. Texctu MOKYMEHTIB MOCTIMHOTO 30€piraHHs APYKYIOTHCA Ha OJHOMY OOIIl
apkyma. JIoKyMeHTH 31 CTpOKOM 30epiraHHs 10 S5 pPOKIB MOXKHAa JpYyKyBaTH Ha
JUIOBOMY 1 3BOPOTHOMY OOII1 apKylIia.



